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[bookmark: _Toc148982165]第一部分：广东大学生就业创业小程序申报说明
[bookmark: _Toc148982166]1.1电子就业协议的签署
1.1.1进入“广东大学生就业创业”小程序，选择“电子就业协议”，如图1-1所示。
1.1.2选择“填写就业协议”。如图1-2所示。
[image: 图形用户界面, 应用程序, Teams

描述已自动生成]    [image: ]   
图1-1 小程序首页                    图1-2 电子就业协议界面
1.1.3“就业协议”模块各单元格填写规范如图1-3和图1-4所示。
[image: 图形用户界面, 文本, 电子邮件

描述已自动生成][image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]
图1-3                                 图1-4 
1.1.4完成后，点按“下一步”。
1.1.5“档案信息”各单元格填写规范如图1-5所示；完成后点按“下一步”，进入“其他内容”填写，各单元格填写规范如图1-6所示。
[image: ] [image: ]
图1-5 档案信息填写规范             图1-6 其他信息填写规范
1.1.6完成后进行签名提交，交由申请人所在高校审核。审核时间视申请人所在高校办事效率决定。若审核不通过，请及时与星海办事“一网通办”相应受理人进行反馈；审核通过后交由相应单位进行协议签订，产生由广东省教育厅编制的《普通高等学校毕业生、毕业研究生就业协议书》。流程继续往后流转。
[bookmark: _Toc148982167]1.2毕业去向的登记
1.2.1返回“广东大学生就业创业”小程序首页，点击“毕业去向登记”，如图1-7所示。
1.2.2毕业去向选择“签就业协议形式就业”，模块【毕业去向】选择“签就业协议形式就业”各单元格填写规范如图1-3、图1-4所示。【附件】上传1.1.6步骤中的《普通高等学校毕业生、毕业研究生就业协议书》。
[image: 图形用户界面, 应用程序, Teams

描述已自动生成]
图1-7 小程序首页
1.2.3至此，业务办理完成。


[bookmark: _Toc148982168]第二部分：“校友邦”及其他三方平台申报说明（仅限实习）
[bookmark: _Toc148982169]2.1实习计划的申报说明
2.1.1本部分适用于普通高等学校在第三方平台上开展的实习活动申请。为尽可能方便，本部分以“校友邦”平台为例进行说明；同时，为方便其他平台的高校学生理解，以下将“校友邦”及其他三方平台同统一简称“平台”。
2.1.2在平台的实习申请中填写单位名称，统一社会信用代码，企业联系方式等信息点，可以参考图2-1、图2-2、图2-3所示的内容进行填写。
[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]
图2-1
[image: ]
图2-2
[image: ]
图2-3
2.1.3完成后即交由申请人所在的普通高等学校审核。完成审核后，业务办理完成。
[bookmark: _Toc148982170]2.2实习结束
2.2.1因申请人为结束实习需要企业进行的评价和鉴定，原则上应在不晚于实习结束日期的前7个工作日将相应的材料通过对应的工单发送给受理人。超过申报实习终止期仍不报送的，受理人有权拒绝进行评价及鉴定。
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